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Erfassungsvorlage Personaldaten Mitarbeiter 
 
 

Menü Werte Ergänzungen der Steuerkanzlei  
Personalien 
 

  

Familienname 
 

            

Vorname 
 

            

Straße, Hausnummer 
 

            

PLZ, Ort 
 

            

Geburtsdatum 
 

       

Versicherungsnummer 
 

            

Geschlecht 
 

            

Staatsangehörigkeit 
 

            

Familienstand 
 

            

Bankverbindung 
 
 

Bankbezeichnung:       
BLZ:       
Kto.:       

      

Beschäftigungszeitraum   
Eintrittsdatum 
 

01.01.2000       

Tätigkeit   
Berufsbezeichnung 
 

            

Tätigkeitsmerkmal 
 

      =>       

Personengruppe (SV)  sv-pflichtig Beschäftigter 
 Auszubildende/r 
 geringfügig entlohnt  
        
        

Sozialversicherungsrechtliche 
Beurteilung 
 
Personengruppe =       

Arbeitnehmertyp (LSt) 
 

 Arbeiter 
 Angestellter 
 Aushilfe  
 Auszubildender 
        

Steuerliche Beurteilung bei Aushilfen: 
      
 
Arbeitnehmertyp =       
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  Werte Ergänzungen der Steuerkanzlei 

Steuerkarte   
 

Gemeinde 
 

            

Finanzamtsnummer 
 

            

Steuerklasse/Kinderfrei-
betrag 

            

Konfession des 
Arbeitnehmers 

            

Konfession des Ehegatten             
Freibeträge 
(jährlich/monatlich) 

            

Sozialversicherung 
Allgemein 

  

Beitragsgruppenschlüssel       =>Beurteilung 
KV       RV       BA      PV    

Umlagepflicht 
 

      =>Beurteilung 
      

Gesetzliche Kranken- 
kasse 

  

Gesetzl. Krankenkasse 
(Ort der Geschäftsstelle) 

            

Freiwillige 
Krankenversicherung 

      (Freiwillige Krankenversicherung nur 
bei Bedarf) 
      

Private Kranken-  
versicherung 

      (Eingabe nur bei Bedarf erforderlich) 
      

Entlohnung   
Be-/Abzüge allgemein Lohnart:         

 
Betrag:       

(Erfassung der fest gespeicherten Be- 
und Abzüge, z.B. Gehalt, Provision) 

      
 
 

Lohnart:         
 
Betrag:       

      

Stunden-/Tagelöhne  
Stundenlohn 1:       

      

  
Stundenlohn 2:       

      

Direktversicherung  Ja   Nein       
Vermögenswirsame 
Leistungen 

 
 Ja   Nein 

      

VWL-Beitrag             
Arbeitgeberleistung 
                           ab 

            

Vertragsende        
Vertragsnummer             
Kontonummer, BLZ, 
Bankbezeichnung 

Bankbezeichnung:       
 
BLZ:       
Kto.:       
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